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1. OBJETO

El presente manual, tiene por objeto proporcionar al usuario del aplicativo un documento, el
cual le permita tener un amplio panorama del funcionamiento del Médulo de Vinculacion.

2. ALCANCE

Entregar a los docentes un documento que sirva de guia para asi facilitar el uso en el portal
Docente en el Modulo de Vinculacion.

3. DEFINICION

Portal Docente. Sistema web que ofrece al usuario una manera facil e integrada del acceso
a la gestion de la Universidad Internacional del Ecuador.

Portal de Gestion Docente. Sistema web que ofrece al docente una herramienta informatica
gue contribuira a su labor académica.

4. CONSIDERACIONES GENERALES

ALCANCE
CANTONAL
INSTITUCIONAL
INTERNACIONAL
NACIONAL
PARROQUIAL
PROVINCIAL
Catélogo 1. Descripcién de Alcance

OBJETIVO
GENERAL
ESPECIFICOS
Catélogo 2. Descripcion de Objetivos

PARTICIPANTES
DOCENTE
ESTUDIANTE
Catalogo 3. Descripcion de Participantes

5. RESPONSABILIDADES

Docente tutor: Encargado de realizar el Ingreso del proyecto de Vinculacion, registrar los
informes técnicos, aprobar las actividades, realizar la evaluacion de competencias y
finalmente realizar el informe de cierre.
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Docentes participantes. Encargados de hacer el ingreso de actividades del proyecto de
vinculacion.

6. PROCEDIMIENTO
6.1 Pantalla de Acceso

El usuario (Docente) se debe registrar en la pantalla control de acceso, digitando en el campo
usuario el correo institucional (sin el dominio @uide.edu.ec) y su respectiva clave, tal como
se presenta en la Figura. 1, luego pulsar el boton Aceptar para ingresar al portal.

Portal Docente
Control de Acceso

Figura 1. Informacién de acceso

6.2 Vinculacion

Médulo que permite registrar y evidenciar la ejecucién de proyectos de vinculacion con la
comunidad, desarrollados por docentes y estudiantes. EI menu principal Vinculacion se
muestra en la Figura 2.

UIDE %==3

Universidad Intemacional del Ecuador

Bienvenidol!
REYES CHACON IVAN GALO

Gracias por ser parfe de la Universidad Infemacional del
Ecuador, la Unica institucion educativa, autofinanciada y con
exiensiones, en ser recategorizada en el Uliimo proceso del
CEAAGCES enire las mejores universidades delEcuador.

Nuesiro concepto de una educacién . completa significa
aprender en las aulas, reflexionar al aire libre y desafiarte en el
deporte.

En la UIDE; sabemos que el mejor profesor no es el que te ehsefia
més sino quien aprende de i y te desafia todos los dias
trascender. Gracias querido docente por ser parte de la
comunidad UIDE.

NUmeros de contacto:

Figura 2. Menu Vinculacion
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El menud Vinculacién tiene 3 opciones que se desplegara tal como se muestra en la Figura

3.

Ingreso y Actualizacién de Notas e inasstencias

Gesfion de Asistencia Estudiantil

-

v

UIDE

Universidad Internacional del Ecuador

Vinculacion
Ingreso vinculacion

Ingreso informes

Ingreso actividades dgocente

Bienvenido!!

REYES CHACON IVAN GALO

Gracias por ser parte de la Universidad Intemacional del
Ecuador, la Unica institucion educativa, autofinanciada y con
extensiones, en ser recategorizada en el Ulfimo proceso del

CEAACES entre las mejores universidades del Ecuador.

Nuestro ‘concepto de una educacién completa significa
aprender en las aulas, reflexionar al aire libre y descfiarte en el

deporie,

Enla UIDE, sabemos que el mejor profesor no es el que te ensefia
mas sino quien aprende de ti y te desafia todos los dias a
trascender. Gracias querido docente por ser parte de la

comunidad UIDE.

Figura 3. Menu de opciones en Vinculacion

6.2.1 Ingreso Vinculacién.

Esta opcion permite registrar los proyectos de vinculacion teniendo como formato de ingreso
la plantilla del acta de constitucién.

Para seleccionar esta opcién el usuario debe posicionar el puntero sobre el menu
Vinculacion y luego dar clic sobre Ingreso vinculacion, como se muestra la Figura 4.

Ingreso y Actualizacién de N

UIDE

Universidad Internacional del Ecuador

lotas e Inasistencias Honorarios Docente Servicios del Docente

Gestién de Asistencia Estudiantil Publicaciones Vinculaciéon

Ingreso vinculacion

Ingreso informes

Ingreso actividades docente

Gestién de Siabo Evaluacién Docente

Figura 4. Opcion Ingreso vinculacion
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La pantalla para ingreso de proyectos consta de varias secciones, que se muestran en forma
de lista en la parte superior izquierda de la pantalla. Ver Figura 5 (Indicador 1).

UIDE

Universidad Internacional del Ecuador

Vinculacion

REYES CHACON IVAN GALO

Bienvenida

Datos responsable vinculacién
Linea(s) de investigacién
Datos generales :
Justificacion INGRESO DE PROYECTOS DE VINCULACION
Objetivos y resultados
Matriz de resultados
Equipo de proyecto
Presupuesto del proyecto

CREAR NUEVO PROYECTO 2

PROGRAMA/LABORATORIO SOC!AL:‘ Laboratorio - vinculacion 2020 v |

PERIODO -ECTIVO:‘SeIecdone un valor de la lista V|

Figura 5. Pantalla de Ingreso de la vinculacion

Bienvenida. Esta seccion permite crear nuevos proyectos y a la vez mostrara los proyectos
creados segun el usuario, laboratorio y periodo lectivo seleccionados.

e Crear Nuevo Proyecto. Opcidn que permite crear un proyecto de vinculacion.

e Programa/Laboratorio Social. Lista los laboratorios activos

e Periodo Lectivo. Lista los periodos lectivos habilitados para postular proyectos de
vinculacion.

Para crear un proyecto, el usuario (docente tutor) debe seleccionar el laboratorio al que
pertenece el proyecto, el periodo lectivo durante el cual se va desarrollar y luego dar clic en
el boton Crear Nuevo Proyecto. Ver Figura 6.

Si el proyecto fue creado con éxito, el sistema automaticamente pasara a la siguiente seccién
(Datos responsable vinculacion).
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Presupuesto del proyects

REYES CHACON IVAN GALO

INGRESQ DE PROYECTOS DE VINCULACION

CREAR NUEVO PROYECTO

"

FROCRAMA/LABORATORIO OCIAL: | Laboratorio — vinculacién 2020 v |
PERIODC LECTIVO:| SEMESTRE AGO 2019-ENE 2 v
TEMA | rets290 | Fecha ingieso [MARCAR]
proyecto de vineulosién COM OBSERBACIONES 15/04/2020 [m]
| Siquiente |

Figura 6. Pantalla para crear un Nuevo Proyecto

o Permisos para crear y modificar proyectos. Existen dos criterios que el usuario
debe cumplir para crear y modificar proyectos de vinculacion.

o

Pueden crear proyectos de vinculacién Unicamente los usuarios (docentes)
gue tienen un contrato de tiempo completo.

El departamento de vinculacion creara los periodos de ingreso para cada
periodo lectivo con una fecha limite, solo se podran crear y modificar las
postulaciones de proyectos hasta dicha fecha.

Excepciones. Cuando el departamento de vinculacién hace la revision del
proyecto y considera que debe modificarse, sélo en ese caso, el proyecto sera
habilitado durante un periodo de 48 horas.

La seccion principal también mostrara los proyectos creados, filtrando los resultados por el
laboratorio y periodo lectivo seleccionados. Cada proyecto tiene la opcion EDITAR, esta
opcién permitira al usuario modificar la informacién de la postulacion del proyecto. Ver Figura

7.
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REYES CHACON IVAN GALO

Bienvenida
Datos respensable vinculacién
Linea(s) de investigacion

INCRESQ DE PROYECTOS DE VINCULACION

Equipo de proyecto
Presupuesto del proyecto
CREAR NUEVQ PROYECTO

)

+

PROGRAMA/LABORATORIO SOC\AL:‘ Labaoratorio — vinculacian 2020 V‘
PERIODO LECTIVO:| SEMESTRE AGO 2019-ENE 2 v |

TEMA Estado
proyecto de vinculogcién CON CBSERBACIOMES

Figura 7. Pantalla editar proyecto de vinculacion.

Datos responsable vinculacidon. Esta seccion mostrard los datos del usuario (docente) y a
la vez le permitira agregar las materias con cuales se relaciona el proyecto de vinculacion.

Para agregar una materia el usuario debe seleccionar la facultad, escuela y luego la materia.
Al seleccionar la materia se agregara automaticamente y se mostrara en la parte inferior de
la pantalla.

Para cada materia agregada se tiene la opcién eliminar, con la finalidad de que se pueda
descartar la materia en caso de ser necesario. Ver Figura 8.

Vinculacién Regresar

REYES CHACON IVAN GALO

ALt I DATOS RESPONSABLE VINCULACION
Datos respansable vinculacidn

Linea(s) de investigacion

Datos generales NOMBRES COMPLETCS:| REYES CHACON IVAN GALO

Justificacién

Objetivos y resultados

Matriz de resultados TELEFONO: 0 . ireyes@uide edu ec
Equipo de proyecto INSTITUCIONAL:

Presupuesto del proyedo CELULAR:- O CORREQ ALTERNATIVO: | jllumigusin@uide edu ec

Seleccién Escuela:
FACULTAD: | Seleccione un valor de lalista v |
ESCUELA:| Seleccione un valor de lalista v |
MATERIA: | Seleccione un valor de lalista v |

DESCARTAR
ARGUITECTURA DISEFIO 2A3ICO | Eiminar
MARKETING MARKETING OFERATIVO Eiminar
| Anterior | Siguiente |

Figura 8. Pantalla datos responsable vinculacion
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Linea(s) de investigacion. Esta seccion permite agregar las lineas investigacién con las
cuales esté relacionado el proyecto de vinculacion, como se muestra en la Figura 9.

Bienvenida

Datos responsable vinculaddn
Datos generales

Justificacién = =

Objetivos y resultados SELECCION DE LINEAS:

Matriz de resultados
Equipo de proyecto

LINEA(S) DE INVESTIGACION Seleccione un valor de lalista v

Presupuesto del proyecto

| Anterior | Siguiente |

Figura 9. Pantalla Lineas de Investigacion

Para agregar una linea de investigacion el usuario Unicamente debe seleccionar la opcion
deseada y automaticamente la linea de investigacién se agregara al proyecto.

Todas las lineas de investigacion agregadas se mostraran en la parte inferior y para cada una
se presenta la opcion eliminar, la misma que permite descartar la linea de investigacion. Ver
Figura 10.

Bienvenida - . - -
Linea(s) de investigacion
Pr gLl SELECCIGON DE LINEAS:
ustincacion
Objetivos y resultados UNEA(S) DE IMVESTIGACISN; [EDUCACIONY CULTURA v
Matriz de resultados

Equipo de proyecto LINEA DE INVESTIGACION DESCARTAR

EDUCACION Y CULTURA

Presupuesto del proyecto

Figura 10. Registro Lineas de Investigacion

Datos generales. Esta seccion permite registrar el nombre, presupuesto, alcance y fecha de
inicio del proyecto de vinculacién, como se muestra en la Figura 11.

e L DATOS GENERALES DEL PROYECTO DE VINCULACIGN
Datos respansable vinculacion

Linea(s) de investigacién

Datos generales

[lustificacién NOMBRE DEL PROYECTC:
Objetivos y resultados

Matriz de resultados = (USDI-
e PRESUPUESTO (USD):_ |

Presupuesto del proyecto ALCANCE: | CANTONAL W

FECHA DE INICIO: =

‘Guardar informacién

| Anterior | Siguiente |

Figura 11. Pantalla de Datos Generales

e Nombre del Proyecto. Describe el nombre del proyecto de vinculacion.
e Presupuesto. Valor econdmico estimado para el proyecto de vinculacion.
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e Alcance. Cobertura del proyecto de vinculacién: Cantonal, Institucional, Internacional,
Nacional, Parroquial o Provincial.
e Fechade Inicio. Fecha en la que iniciara el proyecto de vinculacion.

Para registrar la informacion, el usuario debe completar los campos antes mencionados y
pulsar el boton Guardar informacién. Ver Figura 12.

[z A DATOS GENERALES DEL PROYECTO DE VINCULACION
Datos responsable vinculadidon

Linea(s) de investigacién

Datos generales

ustificacién NOMBRE DEL PROYECTC:
Objetivos y resultados

Proyecto de vinculacidn poblacional

Matriz de resultados = (UsD):
A s PRESUPUESTO (USD): 250
Presupuesto del proyecto ALCANCE: [ CANTONAL -

FECHA DE INICIC:| 19/08/2018 i:]

‘Guardar informacién

Figura 12. Registro de Datos Generales

Justificacion. Esta seccion permite justificar el proyecto de vinculacion con base a varios
pardmetros que se muestran en la Figura 13.

Bicavent A JUSTIFICACION
Datos responsable vinculadén

Linea(s) de investigacion

Datos generales

Justificacion " .
Objetivos y resultados DIAGNOSTICO DE LINEA
Matriz de resultados BASE:
Equipo de proyecto

Presupuesto del proyecio BENEFICIARIOS: [ ]

COBERTURA Y
LOCALIZACION:

| Anterior | Siguiente |

Figura 13. Pantalla Justificacion

El formulario de Justificacion incluye:

o Diagnéstico de Linea Base. Estado o situacion de la poblacién objetivo.

e Beneficiarios. Registro de la cantidad de personas beneficiadas del proyecto de
vinculacion.

e Coberturay Localizacién. Descripcion del lugar donde se ejecutara el proyecto de
vinculacion.

Para guardar la informacion, el usuario debe completar los campos del formulario y pulsar el
boton Guardar informacién como se muestra en la Figura 14.
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Bienvenida
Datos responsable vinculaddn

Linea(s) de investigacion
Datos generales
Nustificacién

Objetivos y resultados
Matriz de resultados
[ ———
Presupuesto del proyecto

DIAGNGSTICO DE LINEA

BASE

diagnostico de prueba lines base

BENEFICIARIOS:

COBERTURA Y
LOCALIZACION:

registro de prueba para la cobertura v localization

Figura 14. Registro de Justificacion

Objetivos y resultados. Esta seccidn permite registrar los objetivos y resultados del proyecto

de vinculacion:

o Objetivos.

o General. Es el objetivo principal del proyecto, por lo tanto, se admite sélo un
objetivo general.

o Especificos. Objetivos detallados que contribuyen a conseguir el objetivo
general, se admite hasta un maximo de 4 objetivos especificos.

Para ingresar un objetivo, el usuario debe seleccionar el tipo de objetivo, digitar la
descripcién del objetivo y luego pulsar el boton GUARDAR. El objetivo creado se
mostrara en la parte inferior de la pantalla, junto con la opcién eliminar que se usara
para descartar el objetivo. Ver Figura 15.

‘OBJETIVOS Y RESULTADOS

<< OBJETIVOS

TIPQ OBJETIVO: [ESPECIFICO v

objetivo especifico de prueba 5

CBJETVO

4

EDITAR
Chljetivo Ge

eral de prueba para registro

OBJEIVO PO

GENERAL

DESCARTAR

ohjefivo especifico de prusba

ESPECIFICO

obietivo especifico de prusba 2

ESPECIFICO

objetive especifico de prueba 3

ESPECIFICO

o(ojo|o|o

objefivo especifico de pruebe 4

ESPECIFICO

< RESULTADOS

| Anterior | Siguiente |

Figura 15. Registro de Objetivos

Para modificar el objetivo, el usuario debe marcar la opcién EDITAR, con lo cual el
objetivo marcado se mostrara en modo edicién, para que el usuario pueda cambiar la
descripcién del mismo. Ver Figura 16.
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OBJETIVOS Y RESULTADOS

1 << OBJETIVOS

b3 L ‘

Presupuesto del proyecto

OBJETIVO

ACTUALIZAR

EDITAR OBJETIVO “ DESCARTAR
Eiminar

O |objetive general_d GENERAL

ESPECIFICO
‘ ESPECIFICO

RESULTADOS >>

Figura 16. Editar Obijetivo.

Resultados. Los resultados del proyecto estaran vinculados directamente con los
objetivos, por lo tanto, al ingresar un resultado, este debe estar relacionado con al
menos un objetivo.

Para guardar el resultado, el usuario debe digitar la descripcién, seleccionar uno o
mas objetivos y luego pulsar el boton GUARDAR. Ver Figura 17.

. OBJETIVOS Y RESULTADOS
uuuuu

OBJETIVOS >>

<< RESULTADOS

Resultado atado al objetive especifico de prueba 1]

RESULTADOC:

SELECCIONAR ‘OBJETIVO
v

objetivo especifico de prueba 3

o|o|o

objefivo especifico de prusto 4

Figura 17. Registro de Resultados

Los resultados agregados se mostraran en la parte inferior de la pantalla, junto con la
opcion EDITAR Y DESCARTAR. Ver Figura 18.
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i L OBJETIVOS Y RESULTADOS
Datos responsable vinculacidn
i investigacion

Objetivos y resultados OBJETIVOS ==

Matriz de resultades
Equipo de proyecto
Presupuesto del proyecto
<< RESULTADOS

RESULTADO:
4
SELECCIONAR OBJETVO

O objetivo especifico de prucba

m] objetivo especifico de prusba 2
] objetivo especifico de prueba 3
(] objetivo especifico de prueba 4

GUARDAR

RESULTADO

O |Resultade atado ol objetive especifico de prusba

| Anterior | Siguiente |

Figura 18. Registro de Resultados

Para editar el resultado, el usuario debe marcar la opcion EDITAR, con lo cual el
resultado se mostrara en modo edicion y se podra cambiar la descripcion y los
objetivos asociados al mismo.

Para eliminar el resultado, el usuario debe pulsar en la opcién ELIMINAR, el sistema
le pedirad una confirmacién y si la respuesta es afirmativa el resultado sera eliminado.

Restriccion para eliminar resultado. El resultado no podra ser eliminado, cuando
este haya sido agregado a la matriz de resultados.

Matriz de resultados. La matriz de resultados esta formada por 16 semanas que constituyen
la duracion total del proyecto y los resultados a cumplir en cada semana. Esta seccidén permite
crear la estructura de la matriz de resultados. Ver Figura 19.

EELED R MATRIZ DE RESULTADOS
Datos r=spo_nsah\= vinculadién

Line: investigacién
Datos generales.
. RESULTADOS POR SEMANA ==
Matriz de resultados
Equipo de proyecto
Presupuesto del proyecto
<< MATRIZ DE RESULTADOS

[ Anterior | Siguiente |

Figura 19. Seccion de Matriz de Resultados

La seccion esta formada por dos opciones, la primera permite agregar los resultados a las
semanas y la segunda permite generar la matriz de resultados:

e Resultados por semana. Permite al usuario relacionar cada resultado con las
semanas en las cuales se va a desarrollar y cumplir dicho resultado.
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Para cada resultado se muestran las 16 semanas en forma de columnas de la tabla.
Para agregar, el usuario debe marcar el cuadro que corresponde a la semana, al
hacerlo este se pintara de color azul, y para quitar debe volver a marcar el mismo. Ver
Figura 20.

oo ressorsable viculaciin

investigacion

Pustificacion

Objetivos y resultados
Matriz de resultados
Equipo de proyecto

<< RESULTADOS POR SEMANA

Presupuesto del proyecto

resultado atedo al objetive especifico

Figura 20. Resultados por semana.

e Matriz de resultados. Esta opcion permite generar la matriz de resultados.
La estructura muestra las 16 semanas el porcentaje de avance, las fechas para cada
semana y los resultados asignados a cada semana.
Las fechas de inicio y fin de cada semana se generan automaticamente partiendo
desde la fecha de inicio del proyecto, fecha que debi6é ser ingresada en la seccién
Datos generales.
Los resultados que se muestran en la matriz estan dados por la asignacion hecha en
la opcion anterior (RESULTADOS POR SEMANA). Ver Figura 21.

Lo N MATRIZ DE RESULTADOS
Datos responsable vinculadén

) de investigacion
generales

Justificacion

Objetivos y resultados

Matriz de resultados

Equipo de proyecto

== RESULTADOS POR SEMANA

Presupuesto del proyecto
<< MATRIZ DE RESULTADOS

Porcentaje

1 2/09/2018 25/0%/2018

2 0.00% 26/09/2018 02/10/2018 Ver

3 0.00% 03/10/2018 09/10/2018 Ver

4 0.00% 10/10/2018 16/10/2018 Ver

5 0.00% 17/10/2018 23/10/2018 Ver

é 0.00% 24/10/2018 30/10/2018 Ver

7 0.00% 21/10/2018 0&/11/2018 Ver Ver
& 0.00% o7/11/2018 13/11/2018 Ver
? 0.00% 4/11/2018 2071172018 Ver

10 0.00% 2111/2018 27111/2018 Ver
Bl 0.00% 28/11/2018 04/12/2018 ver

12 0.00% 05/12/2018 1112/2018 Ver Ver
12 0.00% 12/12/2018 18/12/2018 Ver

14 0.00% 19/12/2018 25/12/2018 Ver
5 0.00% 26/12/2018 01/01/201% Ver

16 0.00% 02/01/2019 08/01/2019 Ver

| Anterior | Siguiente |

Figura 21. Detalle Matriz de Resultados
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Al seleccionar la opcién Ver se visualizara el detalle del resultado, como se muestra en la

Figura 22.

RESULTADOS

Resultado atado al objetivo especifico de prueba |

Figura 22. Detalle del resultado

Equipo de proyecto. Esta seccidn permite registrar los participantes del proyecto de
vinculacién, ya sean docentes o estudiantes, la Figura 23 muestra el detalle del formulario.

Datos responsable vinculadién EQUIPO DE PROYECTO

Linea(s) de investigacion
Datos generales
Justificacion

(Objetivos y resultados
Matriz de resultados
Equipo de proyecto
Presupuesto del proyecto

OPCION DE
BUSQUEDA:

[SELECCICHE UN WALOR DE LA LSTA v

PARTICIPANTES:

PARTICIPANTE:
CEDULA:
HORAS

DEDICACION |

SEMANA:

| Anterior | Siguiente |

Figura 23. Formulario Equipo de Proyecto

El detalle del formulario incluye:

Guardar informacion

e Opcidn de busqueda. Lista los tipos de participantes: Docentes y Estudiantes.

e Participantes. Permite ingresar el nombre del participante para realizar la busqueda.

e Participante. Muestra el nombre del participante seleccionado.

e Cédula. Muestra la cédula del participante seleccionado.

e Total Horas Vinculacion. Numero de horas de vinculacion a cumplir por el
participante. Si es estudiante, se ingresaran el total de horas a cumplir en todo el
proyecto de vinculacion y si el participante es docente, se ingresaran el numero de
horas de vinculacién por semana.

Al registrar la informacién, el formulario se visualiza como se muestra en la Figura 24.
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Bienvenida
responsable vinculaadn
investigacion

cal
Objetivos y resultados
Matriz de resultados
Equipo de proyecto
Presupuesto del proyecto

OPCION DE

EQUIPO DE PROYECTO

[EsTUDIANTE

v]

BUSQUEDA:

PARTICIPANTES:|

PARTICIPANTE: ALVAREZ SANDOVAL ROSA GABRIELA

CEDULA: 1711880409

TOTAL HORAS
= (300
VINCULACION:

Figura 24. Registro de participantes

Para registrar el participante, el usuario debe buscar y seleccionar el participante, digitar el
namero de horas de vinculacion y luego pulsar el botén Guardar informacién, si la
informacién se almacena correctamente se visualizara el mensaje Datos ingresados
correctamente. Los participantes ingresados se muestran en la parte inferior de la pantalla
como se muestra en la Figura 25.

Objetivos y resultados
Matriz de resultados
Equipo de proyecto
Presupuesto del proyecto

EQUIPO DE PROYECTO

OPCION DE

[SELECCIONE UM VALOR DELA LSTA  +|

BUSQUEDA:

PARTICIPANTES: |

PARTICIPANTE:
CEDULA:
TOTAL HORAS

VINCULAC\ON::I

Datos ingresados correctamente.

ESTUDIANTE:

1711880407 ALVAREZ SANDOVAL ROSA GABRIELA

Nimero de horas de
vinculacién a cumplir Descarlar
en el proyecio
300 Eiiminar

Figura 25. Registro de participante

Presupuesto del proyecto. Esta seccion permite detallar los rubros tanto del Aporte
Autogestién y Aporte UIDE, como se muestra en la Figura 26.
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Bienvenida
Datos responsable vinculacién

e investigacién
Datos generales
ustificacién
Objetivos y resultados
Matriz de resultados
Equipo de proyecto
Presupuesto del proyecto

docente.

PRESUPUESTO DEL PROYECTO

UIDE Aporte Aparte UIDE
RUBRO Autogeshion Valor (USD)

Sueldos y beneficics sociales”
Movilzacién [traslados o localidades)
Alimentacién

Suministros y matericles

Suministros y Materiales (Especificos para redlizar la
investigacién, reactivos, guantes, mangueras, etc.)
Organizacién de talleres de sociclizacién, seminarics y
capacitacionss

Publicidad

L

Impresiones [Gigantografias, banners, efc.)

TOTAL:

TOTAL DEL PROYECTO: 0

a a
Q Q
Q Q
Q Q
Lo | o \
o | o \
o | [o \
[e Jilo \
0

CAICULAR

Nota: el cdlculo del rubro Sueldos v beneficios sociales serd realizade por el Departamento Financiero de acuerdo a lo reportado en el distributivo

Figura 26. Formulario Presupuesto del Proyecto

Después de registrar los valores de cada rubro, pulsar el boton Calcular para visualizar los
totales, tanto del aporte UIDE como del aporte autogestion. Ver Figura 27.

nsable vinculacion
cion

PRESUPUESTO DEL PROYECTO

UIDE Aporte Aporte UIDE

RUBRO Aulogesfin Valor (USD)
1 10 o
0 ]

Sueldos y beneficios sociales™

2 Movilzocién (traslados o lecalidades)

3 Almsntacion 0 20

4 Suministros y matericles 30 o

5 Suministros y Materiales [Especficos para reclizarle D
investi fiuos, guantes, mangueras, stc.)

6 Orga de talleres de socializacién, seminarios y E D
ooz

7 Pubicdos R R

PR ————— k]

TOTAL: 40

TOTAL DEL PROYECTO: 1 0 0

Figura 27. Detalle del calculo de rubros

CALCULAR
GUARDAR

Nota: el calculo del rubro Sueldos vy beneficios sociales serd realizado por el Departamento Financiero de acuerdo a lo reportado en el distributivo
docente.

El boton GUARDAR permite registrar los valores ingresados para los diferentes rubros.

Restricciones. El total de aporte UIDE, debe ser igual al presupuesto estimado del proyecto,
este valor debi6 ser ingresado en la seccion (Datos generales), en caso de no coincidir los
valores no se permitird guardar la informacion. Ver Figura 28.

El valor total de aporte UIDE 60 no puede ser mayor que el presupuesto total del proyecto 20,00

Figura 28. Alerta de Presupuesto
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Una vez que los rubros se asignen correctamente, al pulsar el botén Guardar, la distribucion
del presupuesto sera asignada al proyecto y el Total del Proyecto se pintara de color verde.
La Figura 29 muestra el detalle.

n
Objetivos y resultados
Matriz de resultados
Equipo de proyecto
Presupuesto del proyecto

6.2.2 Ingreso Informes.

PRESUPUESTO DEL PROYECTO

UIDE Aporte UIDE
RUBRO Auiogeshorl Valor (USD)

Sueldos y beneficios sociales™

Movilizacién [traslados o localidades)
Alimentacién

Sumiristras y materiales

Suministros v Materiales {Especificos para reclizar la
investigacion, reactivos, guantes. mangueras, etc.)

Organizacién de talleres de socializacién, semincrics y
capacitacionss

1
2
3
4
5
&
7 Publicidad
8

Impresionss [Gigantografias, banners, stc ]

TOTAL:

40

a a

30 Q

B | Co—
B e |
g e |
g e |
70 20

I TOTAL DEL PROYECTC: 9 D

Nota: el cdlculo del rubro Sueldos y beneficios sociales serd realizado por el Departamento Financiero de acuerdo a lo reportado en el distributivo
docente.

Figura 29. Detalle de cuadre de presupuesto

Esta opcion permite registrar los informes técnicos por resultado y enviarlos al departamento
de vinculacién. Asi también cuando el proyecto haya finalizado permite ingresar y generar el
informe final del proyecto. Para acceder a esta opcidn, en la pantalla de Bienvenida
seleccionar el menu de Vinculacién y escoger la opcion Ingreso informes como se muestra

en la Figura 30.

Ingreso y Actualizacion de Notas e Inasistencias

Gestion de Asistencia Estudiantil

Publicaciones Vinculacién

Ingreso vinculacion
Ingreso informes

Ingreso actividades docente

Figura 30. Opcion Ingreso informes

Una vez seleccionada la opcién aparecera la pantalla que se muestra en a Figura 31.
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UIDE

Universidad Internacional del Ecuador

vincuiacién

REYES CHACON IVAN GALO

PROGRAMA/LABORATORIO SOCIAL:[Laboratorio -- vinculacién 2020 v |

] royecto de vinculacién poblacional

] royecto de vinculacién

En la seccion 1 se detalla:

e Programa/Laboratorio Social.

vinculacion.

En la seccion 2 se detalla:

FECHA INICIO

INGRESADO 19/09/2018
CON OBSERBACIONES 24/08/201%

Figura 31. Pantalla Ingreso informe

ACTA INFORME
constucion NEUESTAS pal
*] Ver A
9 Ver (&

Lista los laboratorios activos para proyectos de

e Proyectos de vinculacion: Muestra los proyectos de vinculacion.
o Tema. Nombre del proyecto

O O O O

Estado. Estado del proyecto

Fecha de inicio. Fecha de inicio del proyecto.
Acta de constitucion. Permitir4 visualizar el acta de constituciéon del proyecto.
Encuestas. Permitira visualizar los resultados de la encuesta de satisfaccion

a estudiantes.
o Informe Final. Permite ingresar y generar el informe final del proyecto.

e MARCAR. Permite desplegar la matriz de resultados. La matriz no se mostrara en los
casos cuando el proyecto no esté aprobado. La Figura 32 muestra el detalle.
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TEMA

D Provecio oe vinoulookin polbiosiondl

provecia de vinculodian

1

=]

OO0

ACTA IMFOIENE
ESTADC FECHA IOV st ey EVCUEETAS T
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Figura 32. Detalle de Matriz de Resultado (Informes)

Para registrar los informes técnicos el usuario debe identificar la semana y el resultado del

cual va a realizar el informe y luego dar clic sobre el siguiente icono \E , al hacer esto se
visualizara el formulario para ingresar el informe técnico, como se muestra en la Figura 33.
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INFORME TECNICO
SEMANA: 1

NTRODUCCION: |

P

Actividades:

DESARROLLC: |

Agregar acfivided

DESARROLLO DETALLE: |

PRESUPUESTO| Ty
NVERTIDO: | ==t

RESULTADOS: | Resultado Atado Al Objetive Especifico De Prueba 1

APRCBAR| = W
ACTIVIDADES:| =™

EVIDENCIA: J
w
IMPRIMIR IFORME TECNICO

9

Figura 33. Detalle de Informe Técnico Semanal

El detalle del formulario incluye:

e Introduccidn. Introduccién del informe técnico.

e Desarrollo. Descripcion de las actividades realizadas. Se registraran maximo 5
actividades.

e Desarrollo Detalle. Detalle adicional sobre las actividades realizadas.

e Presupuesto Invertido. Detalle de los gastos realizados. Al seleccionar el icono &
, Se cargara la pantalla para ingreso y modificacion de gastos.
Para ingresar un gasto el usuario debe completar los siguientes campos:
o CONCEPTO DE GASTOS: Categoria de clasificacion del gasto.

o DETALLE DE GASTOS: Descripcion del gasto realizado

o VALOR DE GASTO: Valor gastado.

o FACTURA /NOTA DE VENTA: Numero de factura o nota de venta.

o RAZON SOCIAL PROVEEDOR: Nombre o razon social del proveedor

o EVIDENCIA: Archivo de evidencia del gasto (escaneado de factura o nota de

venta) Ver Figura 34.
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CONCEPTO DE
GASTOS:

almuero por demora en actividades

DETALLE DE GASTOS: £

VALORDE GASTO |
FACTURA/NOTA DE|[yraver ]

VENTA:
RAZOMN SOCIAL] pr— |
PROWVEEDOR: ~
Gasto:1,00 Limite:10,00
EVIDENCIA: )
w
Datos ingresados exitosamente

Figura 34. Detalle de Ingreso de Gastos

¢ Resultados. Descripcion del resultado al cual pertenece el informe técnico.

e Aprobar Actividades. Para cada informe técnico los participantes tanto estudiantes
como docentes ingresaran sus actividades realizadas, las mismas que deben ser
aprobadas por el docente tutor del proyecto. Esta opcién permite aprobar las

actividades ingresadas, para lo cual el usuario (docente tutor) debe seleccionar el
=%

siguiente icono &= y autométicamente se cargara la pantalla que se muestra en la

Figura 35.

EEchiceon w

Nomero
VER ACTIVIDADES

Actividad Nembre de
horas

REGRESAR O |actividad APROBADO | ALBAN MOREIRA DIEGO ROBERTO DOCENTE| 3

Figura 35. Pantalla detalle de actividades.

El usuario debe seleccionar la opcion MARCAR, y se mostrara el detalle de la
actividad realizada.

Para aprobar la actividad el usuario debe marcar la actividad como aprobada y luego
pulsar el botbn ACEPTAR. Para docentes el nimero de horas cumplidas se
contabilizara por semana y para estudiantes el total de horas cumplidas se
contabilizara por proyecto. Ver Figura 36.
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Semana: 1

ROL:|DOCENTE

NOMBRE:|| ALBAN MOREIRA DIEGO ROBERTO

actividad

ACTIVIDAD:

NUMERO DE HORAS: |2

| EVIDENCIA:|

| APROBAR:| Ono @si

Figura 36. Reporte Informe Técnico

Horas cumplidas por semana: 3 Horas a cumplir por semana: 12

e Evidencia. Opcion que permite subir un anexo al informe técnico. Los formatos
permitidos son PDF y Word. Ver Figura 37.

SUBIR ARCHIVO

EVIDENCIA

Drop files here

Please select file(s) to upload

Figura 37. Subir anexo Informe Técnico.

e Imprimir Informe Técnico. Opcion que permite visualizar el informe técnico para que
el docente tutor pueda hacer una revision previa antes de enviar el mismo al
departamento de vinculacion. Ver Figura 38.
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[e2Imagen Universidad Internacional del Ecuador
Direcién de Vinculacion
Pagina 1de 1 INFORME TECNICO PROYECTOS VINCULACION CON LA SOCIEDAD
Fecha:
Semana 1
INTRODUCCION
prueba de introducgién
DESARROLLO
Actividades
prueba de desamallo
prusha de desamallo 2
prueba de desamallo 3
prueba de desamollo 4
prueba de desamallo
prueba de desarrolio dal detalle
PRESUPUESTO INVERTIDO
Descripcion Namero de factura Razén social Valor total
almuero por demora en actividades Lyravery almueros. 1
almuero por demora en actividades Lyraveru almueros. 1
RESULTADOS
Resultado atado al objetivo especifica de prusba 1
Figura 38. Reporte Informe Técnico.
e Enviar Informe Técnico. Esta opcion permite enviar el informe técnico al

departamento de vinculacion para sea revisado y se actualice el porcentaje de avance
del proyecto.
Para enviar el informe técnico el usuario debe pulsar el boton Enviar informe y en
ese momento el departamento de vinculacion ya podra visualizarlo y adicional se le
enviara una notificacion al correo indicando que se ha ingresado el informe.

En los casos cuando el informe técnico se envia en una fecha posterior a la
establecida el usuario debe ingresar obligatoriamente una justificacion indicando el
motivo por el cual no se envi6 el informe a tiempo. Ver Figura. 39.

JUSTIHCACION

Ha sobrepasado la fecha méxima de entrega [25/09/2018), por favor ingrese justificacicn

| suarRDAR |

Figura 39. Detalle de Justificacion para Informe atrasado

Un informe Ingresado se marcara de color azul y quedara a la espera de la revisiéon
por parte del departamento de vinculacién, como se muestra en la Figura 40.
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PROGRANMALABORATORIO 3OCIAL: [Labomalorio — sinculacion 02 % |

Cidn pobinciond

2 oo 2LTFANE D2/HEE0IE |*

Figura 40. Informe Ingresado.

¢ Informe Técnico con observaciones. El departamento de vinculacion al momento
de revisar los informes puede hacer observaciones sobre los mismos, lo que significa
gue el informe técnico debe ser corregido por el docente tutor.
En este caso el docente tutor recibird una notificacion al correo y el informe se marcara
en color rojo, como se muestra en la Figura 41.

PROGRAMA/LABORATORIO SOCIAL: | Laboratorio - vinculacién 2020 v

INFORME
ANAL
n poblacional NGRESADC 19/09/2018 ) wer A
O srovecto de vinculosian COM CBSERBACIONES 24/08/2019 3] ver &

FECHA INICIO ENCUESTAS

ACTA
CONSTITUCION
Proyecto de vin

F4.007% 12/0R/2018 2g/09/2018

2 0.00% 25/07/2018 02/10/2018

Figura 41. Informe con Observacion.

Para verificar las observaciones, el usuario debe ingresar al informe técnico y en la
parte superior del formulario podré visualizar las observaciones, como se muestra en

la Figura 42.
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INFORME TECNICO
SEALARLAL]

Pendiente De Subir Evidencia De Campo

prueba de introduccidn

INTRODUC CION:

Acfividades:

Agregar aclividad
DESARROLLO: Actividad
pruebo de desarollo
pruebo de desarollo 2
pruetbc de desamrallo 3
pruebc de desamollo £

pruebo de desarollo &

prusha de desarrollo del detalle

DESARROLLO DETALLE:

iz

—

PRESUPUESTO q ]
INVERTIDO: | 5§ ¥

Figura 42. Detalle de informe con Observacion.

El informe debe ser modificado de acuerdo a las observaciones, y al final sera enviado

otra vez para una segunda revision.

e Informe Técnico revisado. Si el informe técnico no presenta observaciones, el
departamento de vinculacion lo marcara como revisado y a la vez actualizara el
porcentaje de avance de la semana. El informe se mostraré en color verde, como se

muestra en la Figura 43.

PROGRAMA/LABORATORIC SOCIAL: | Laboratorio — vinculacion 2020 v

FECHA INICIO
a Proyecto de vinculocién poblaciona NGRESADC 19/07/2018
[m) proyecto de vinculocidn CON OBSERBACIONES 24/08/2019

ACTA INFORME|
CONSTITUCION ETEIELE HN_ﬁl
5 .
E) - &

100.00% 19407/2018 25/07/12018

2 0.00% 28/07/2018 0210/2018

Figura 43. Informe Técnico Revisado

Encuestas. Esta opcion le permite al usuario visualizar los resultados obtenidos en la
encuesta de satisfaccion estudiantil, como se muestra en la Figura 44.
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ENCUESTA SATISFACCCION ESTUDIANTES

@TABULACION PREGUNTAS VS RESPUESTAS O PROMEDIO GENERAL ENCUESTA

. . Totalmente En Moderadamente| De 1nfa|men|e
regumas desacuerdo| de acuerdo |acuerdol
desucuerdo ac uerdo

ITOTAL

Lo aprendide dentro de la camera le proporcioné herramientas académicas

1 |y técnicas para afrontar los retos durante el proyecto de vinculaciéon en el
[que participd

2 El proyecto de vinculacién le permitié poner en practica sus conocimientos 0 0 1 1
de manera vivencial
La formacion académica recibida le permitié integrarse adecuadamente al 0 o o] 1
equipc de trabajo establecido en el proyecte de vinculacién

4 En el desarrollo del proyecto de vinculacién se le permitid sugerir ideas, 0 0 1 0
[proponer soluciones y/o dar opiniones
El proyecto de vinculacién le motivé a la busqueda de nueva informacién 0 0 1 0
para satisfacer las necesidades de los beneficiarios
El proyecto de vinculacién tuve una organizacién de inicio a fin, cumpliendo [} o o 1
[con un crenegrama establecido

7 El docente encargado del proyecto de vinculacién le brindd la guia 0 1 0 0
ladecuada para cumplir con los objetivos planteados
Los proyectos de vinculacién le han permitide conocer de cerca 0 0 0 1
Inecesidades sociales y buscar soluciones con el conocimiente adquirido

B Los proyectos de vinculacién le han pemifide incrementar su empatia hacia [} o o 1
los demas

1 Desde su perspectiva el proyecte de vinculacién ha tenido unimpacto 0 0 1 0
[positivo en la poblacién

0 1 ) &

Figura 44. Encuesta de Satisfaccién Estudiantil

Informe Final. Esta opcion permite al usuario (Docente tutor) registrar y generar el informe
final del proyecto de vinculacion. Al finalizar el proyecto este documento serd generado
firmado y entregado al departamento de vinculacion. En la Figura 45 se muestra el detalle.
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INFORME FINAL

MTRODUCCION Y
ANTECEDENTES:

BEMEFICIARIOS:

ANALISIS DEL IMPACTO SOCIAL: ‘

AMALISIS DEL IMPACTO
ECONOMICO:

CONTRIBUCIOMES EM LA

DOCENCIA:

CONTRIBUCIONES EM LA
ARTICULACION COM LIMEAS DE

ARTICULACION CON LA ’j

INVESTIGACION:

INFORME PRESUPUESTARIO
AUTOGESTION:

Descargar Formato

";?E.

COMNCLUSIOMES:

RECOMENDACIONES:

AMNEXOS:

Figura 45. Informe Final

IMPRIMIR IFORME FINAL

4

Cada uno de los campos del formulario se completard con la informacion

correspondiente.

En la opcion Contribucion en la articulacion con la docencia el docente tutor debe
realizar la evaluacion de competencias a los estudiantes. Al seleccionar esta opcion
mostrard la lista de estudiantes participantes del proyecto. Ver Figura 46.

Nombre

Nomero de horas

Calificacién Evaluar

BURBANO LAYEDRA DAVID ALEJANDRO

CHILUISA CHICAIZA LENIN GUSTAVO

ABAD AGUILAR ERMNESTO ALEJANDRO

Figura 46. Informe Final

La opcién Evaluar, permitira mostrar el formulario de la evaluacion. Ver Figura 47.
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Para responder las preguntas deberi elegir un mimero del 1 al 5, en donde:

1:Totalmente en 2:En Desacuerde = 3:Moderadamente de 4:De acuerde 5:Totalmente de
Desacuerdo (20) (40) acuerdo (60) (30) acuerdo (100)
[No, Preguntas | 20 | 40 | 40 | 80 | 100]

ElLa estudiante expresd de forma oral yie escrifa sus 1deas durante el provecto de vinculacion.

[

EEEN

Ella estudiants se inteprd adecuadamente al equipo de trabajo en el provecto de vinculacidn

[P%]

El'La estudiante sugind ideas, propuso soluciones y/o dié opiniones de manera sustentada para el J

]
N

ElLa estudiante se motivd a la bisqueda de nueva informacion en diversas fuentes para satisfacer las)

desarrollo del provecto
necesidades de los beneficianos |

in

El'La estudiante se adapta y sigue las normas durante el proyecto de vinculacion, cumpliendo con el
cronograma v tareas establecidas

_|

L=

La practica comunitaria le permitid a el/la estudiante reconocer las diferentes problematicas de las
comunidades vulnerables.

ElLa estudiante ha desarrollado las competencias especificas para mejorar el desenvolvimiento en sul | | | |
vida profesional

Lo aprendido dentro de la carrera le proporciond a El'La estudiante herramientas académicas y

El/la estudiante ha desarrollado el pensamiento critico a fin de crear propuestas innovadoras v de

técnicas para afrontar los retos durante el proyecto de vinculacion en el que participd J J
gran impacto para cambaar la calidad de vida d= los beneficianos. J J

D

Los proyectos de vinculacion le han permitido a el/La estudiante sensibilizarse con las diferentes | |
realidades sociales. L

Total: 0.00

Observaciones:

Guardar evaluacidn

Figura 47. Formulario evaluacion de competencias.

Para realizar la evaluacion, el usuario debe marcar el puntaje segun corresponda y

una vez finalizada, pulsar el boton guardar evaluacion.

En la opcién Informe presupuestario autogestion, el usuario debe subir un
documento Excel con el informe presupuestario autogestion de su proyecto, el
formato puede ser descargado desde la opcién Descargar formato.

La opcién anexos permite subir un archivo general de anexos para todo el proyecto.

La opcién Impimir informe final, permite descargar el informe final del proyecto. Ver

Figura 48.
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AP CRVEILL RIFCATE

Irnizsgen

INFORME FINAL DEL PROYECTO

MaImira: (s o
Proyacio_ VINOULSCIN proans 1_ k

Propecio S -

Unidad e

académica: CIEMCIAS BASICAS

Mdoermiore: e

Resporsainle | JUMBD ESTESAN

o Propecr

Fecha ge nicho] 260E09 Fecns fim 16122019

1. Nomire el proyechs
Proyacio_ VINoUlsCKN proans 1_K

2 Pamiclponies oo proyecta

Frotesones,
Total ds horas de
Hamire del doosnts Rl winoulaokon an ol proyecio
REYES CHACTN VAN GALD DOCEMTE o
ALFONSO BARRE TO Joss LS DoCENTE [=]
Estudismes
ROmero s horas oF
Mro de sfduls Momibre el studismis winculsokin cumplides. =n =1
proyeods
00 47003 AYALAWASQUEZ BDUARDD JAVIER 0
[Tt TIETE G EroR MR, SO e T
T TR, CALE TWAN GORALD ]

2. Infroduccion y anlecedentes
FRECATATES prusing propecio vimoulschin 1
sskicsios:

4. Diojethoo general

cnjatio ganersl 1

5 Dbjettvos especiicas

oinjative aspeciico 1

objativo asnacifico 2

FPégina1ode3

Figura 48. Informe final.

6.2.3 Ingreso actividades docente.

Esta opcion le permite al docente participante registrar las actividades realizadas durante la
semana. Los pasos para acceder son: en la pantalla de Bienvenida, seleccionar el menu de
Vinculacién y escoger la opcion Ingreso actividades docente, como se muestra en la Figura

49.
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UIDE

Universidad Interacional del Ecuador

Ingreso y Actualizacion de Notas e Inasistencias Honorarios Docente senvicios del Docente
— Vnoucién
Ingreso vinculacidn
Ingreso informes

Ingreso acfividades docente

Figura 49. Opcidn Ingreso actividades docente

Una vez seleccionada la opcion aparecerd una pantalla donde el usuario podra visualizar los

proyectos en los cuales consta como patrticipante. Ver Figura 50.

UIDE

Universidad Internacional del Ecuador

Vinculacién Regresar

REYES CHACON IVAN GALO

[MARCAR

O Proyecto_ Vinculacién prueba 1_k

Fecha
inicio
APROBADO 26/08/2019

ESTADO

Figura 50. Pantalla de Ingreso actividades docente

Al dar clic sobre MARCAR automaticamente el sistema cargara la Matriz de resultados, como

se muestra en la Figura 51.
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Figura 51. Matriz de resultados para Ingreso actividades docente

El usuario (docente participante) debe seleccionar la semana y el informe en el cual desea

ingresar actividades, para lo cual debe pulsar el icono \z y el sistema cargara el formulario,
gue se muestra en la Figura 52.
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DETALLE DE ACTIVIDAD:

actividad 1

NUMERO DE HORAS:

4 |

PENDIENTE

EVIDENCIA:

Horas ingresadas por semana: 4 Horas a cumplir por semana: 4

El detalle del formulario incluye:

o Detalle de actividad. Descripcién de la actividad realizada.

oo I i

Figura 52. Registro de actividades

¢ Numero de horas. Cantidad de horas que se emple6 en la actividad.
o Estado. Estado en el que se encuentra la actividad.
e Evidencia. Opcién que permite cargar archivos de respaldo para dicha actividad, los

formatos permitidos son PDF y Word.

Para guardar la informacién el usuario debe completar los campos y luego pulsar el botén

Guardar.

También se presentan las opciones de Actualizar y Eliminar, en caso de ser necesario.
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